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Quand vous cliquez sur le petit« + », vous pouvez choisir de prendre une photo ou de calculer des frais 
kilométriques:
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Si vous avez décidé de prendre une photo, faites la 
et appuyez sur « OK » :

Vous pouvez ensuite éditer la photo, vous pouvez 
choisir d’entrer manuellement les données ou 
laisser l’application les détecter:
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Si vous décidez de compléter vous même les données, cliquez sur « saisir » :
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Pour changer le type de dépense ou le mode de paiement, vous n’avez qu’à cliquer dessus :
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Si vous le désirez, l’application peut elle-même détecter les différents éléments. Mais vous pouvez à tout 
moment les modifier en cliquant sur le crayon:
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Quand vous avez fini d’ajouter toutes vos dépenses, vous pouvez les exporter en cliquant sur les 3 petites 
lignes horizontales, puis sur « exporter » :
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Ensuite, vous devez choisir la période concernée. Sélectionnez d’abord la date de début et ensuite la date de 
fin:
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Vous devez choisir le format. Choisissez de préférence la version PDF. Ensuite, l’application résume 
votre export. Il ne reste plus qu’à cliquer sur « ok » :
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L’application vous informe que vous allez recevoir un email pour télécharger votre document PDF. Allez 
dans votre boîte mail, cliquez sur le lien et téléchargez votre note de frais:

Vous pouvez 
également regarder 
cette vidéo:

https://vimeo.com/1
83507818
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